
Утверждаю
Генеральный директор

компании _________________

________________ Ф.И.О.
«___» _________ 20__ года

Положение
о процессе «Внутрифирменный учет»

I. Общие положения

Данное положение предназначено для распределения ответственности структурных подразделений и должностных лиц за операции процесса «Внутрифирменный учет».

II. Перечень операций, входящих в состав процесса

1. Учет готовой продукции 

2. Учет затрат ресурсов 

3. Учет основных средств и МБП 

3.1. Учет технологического оборудования предприятия 

3.2. Учет энергооборудования 

3.3. Проведение инвентаризации на предприятии 

3.4. Учет состояния жилого фонда предприятия 

3.5. Учет и списание малоценного инвентаря в установленном порядке 

4. Учет трудозатрат и расчетов с персоналом 

4.1. Учет начислений по соцстраху 

4.1.1. социальному страхованию 

4.1.2. социальному обеспечению 

4.1.3. имущественному страхованию 

4.1.4. личному страхованию 

4.2. Учет расчетов с персоналом по оплате труда 

4.3. Учет и регистрация больничных листов 

5. Финансовый учет 

5.1. Учет движения денежных средств 

5.2. Учет финансовых результатов 

5.3. Учет задолженности 

5.4. Учет фондов и резервов 

5.5. Учет и контроль за фактическим использованием (расходованием) фондов 

5.6. Учет использования прибыли 

6. Учет затрат на социальную сферу 

6.1. Ведение учета проживающих в жилом доме и общежитиях 

6.2. Ведение баланса объектов социальной сферы 

7. Учет инвестиционных затрат 

8. Налоговый учет 

8.1. Начисление платежей в бюджет 

8.2. Предоставление бухгалтерской отчетности в налоговые органы 

9. Координация учета 

9.1. Отражение на счетах бухгалтерского учета всех хозяйственных операций 

9.2. Подготовка установленной бухгалтерской отчетности 

10. Производственный учет 

10.1. Учет фактических затрат на производство 

10.2. Определение фактической себестоимости 

III. Распределение ответственности за операции процесса

1. Учет готовой продукции 

· Группа учета основных средств, готовой продукции и реализации /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
2. Учет затрат ресурсов 

· Группа учета основных материалов /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
3. Учет основных средств и МБП 

3.1. Учет технологического оборудования предприятия 

· Группа учета основных средств, готовой продукции и реализации /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
3.2. Учет энергооборудования 

· Группа учета основных средств, готовой продукции и реализации /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
3.3. Проведение инвентаризации на предприятии 

· Группа учета основных средств, готовой продукции и реализации /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
3.4. Учет состояния жилого фонда предприятия 

· Группа учета основных средств, готовой продукции и реализации /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
3.5. Учет и списание малоценного инвентаря в установленном порядке 

· Группа учета основных средств, готовой продукции и реализации /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
4. Учет трудозатрат и расчетов с персоналом 

4.1. Учет начислений по соцстраху 

· Группа по расчету с рабочими и служащими /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
4.1.1. социальному страхованию 

4.1.2. социальному обеспечению 

4.1.3. имущественному страхованию 

4.1.4. личному страхованию 

4.2. Учет расчетов с персоналом по оплате труда 

· Группа по расчету с рабочими и служащими /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
4.3. Учет и регистрация больничных листов 

· Группа по расчету с рабочими и служащими /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
5. Финансовый учет 

5.1. Учет движения денежных средств 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
5.2. Учет финансовых результатов 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
5.3. Учет задолженности 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
5.4. Учет фондов и резервов 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
5.5. Учет и контроль за фактическим использованием (расходованием) фондов 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
5.6. Учет использования прибыли 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
6. Учет затрат на социальную сферу 

6.1. Ведение учета проживающих в жилом доме и общежитиях 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
6.2. Ведение баланса объектов социальной сферы 

· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
7. Учет инвестиционных затрат 

· Главный бухгалтер /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
· Зам. главного бухгалтера /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
8. Налоговый учет 

8.1. Начисление платежей в бюджет 

· Главный бухгалтер /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
8.2. Предоставление бухгалтерской отчетности в налоговые органы 

· Главный бухгалтер /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
9. Координация учета 

9.1. Отражение на счетах бухгалтерского учета всех хозяйственных операций 

· Главный бухгалтер /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
9.2. Подготовка установленной бухгалтерской отчетности 

· Главный бухгалтер /Бухгалтерия / Финансово-экономический блок
10. Производственный учет 

10.1. Учет фактических затрат на производство 

· Планово-экономический отдел /Финансово-экономический блок
10.2. Определение фактической себестоимости 

· Планово-экономический отдел /Финансово-экономический блок
Владелец процесса: Финансовый директор
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